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A Ferenczy Mazeumi Centrum (a tovabbiakban: Muzeum) intézményvezetSjeként a
kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-aban
meghatarozott kételezettségnek eleget téve a kdzbeszerzési eljardsok elGkészitésével,
lefolytatdsaval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a felelésségi rendrél az aldbbi
szabalyzatot adom ki:

) L fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Kbézbeszerzési Szabalyzat hatalya

1.1. A Kozbeszerzési Szabalyzat (tovébbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy a Mizeum
kéltségvetési kiaddsai ésszeriisitésének, a kdzpénzek felhasznédldsa atlathatésdganak és
széleskorld nyilvanos ellenérizhetéségének megteremtése, valamint a kézbeszerzések
soran az ajanlattevék esélyegyenlségének, a verseny tisztasaganak biztositdsa érdekében
a Kbt. hatélya ala tartozé kdzbeszerzési eljardsokat sajat hataskorben szabalyozza.

1.2. A Szabalyzat hatalya a Mizeum Kbt. hatélya ald tartozé drubeszerzéseire, szolgaltatas
megrendeléseire, épitési beruhazasaira terjed ki.

1.3. A kdzbeszerzések sordn - ha azok értéke a Kbt. szerinti értékhatart eléri vagy
meghaladja -, a Kbt., a vonatkoz6 k6zosségi és hazai jogszabélyok, valamint e Szabalyzat
rendelkezései szerint kell eljarni.

1.4. A kbézbeszerzési értékhatarokat el nem éré beszerzések szabalyozdsat az Mlzeum
Gazdalkodasi szabalyzata és Beszerzési szabdlyzata tartalmazza.

1.5. A jelen Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a Kbt.-ben hasznalt
fogalmaknak.

2. Az ajanlatkéré nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyek, szervezetek
az alabbiak

a) Ajanlatkérd: a Mizeum
b) Dontéshoz6: a mizeumigazgatd

¢) Kozbeszerzési Dontéshozo6 Bizottsag: A Kézbeszerzési Déntéshozé Bizottsdg (a
tovabbiakban: KBB) 3 tagl bizottsdg. Hatdrozatképességéhez tagjai tébbségének a
jelenléte sziikséges. Dontéseit egyszer(i szétébbséggel hozza, minden tag egy
szavazattal rendelkezik, a szavazds a Kbt. 27.§ (5) bekezdése alapjan név szerinti
szavazassal torténik.

d) Koézbeszerzési Biralé Bizottsag (tovabbiakban: KBB): A Kbt. 27.§ (4) bekezdése
értelmében az Ajanlatkéré a sziikséges szakértelemmel egyiittesen rendelkezd,
legalabb haromtagu biralébizottsagot kételes létrehozni az ajdnlatok Kbt. 69-72. §-ai
szerinti biralatara és értékelésére.

A KBB tagjait a muzeumigazgato jeldli ki.



A KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit a Déntéshozé részére. A
KBB munkajarol jegyzOkonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

A KBB tagjai lehetnek:
e az Ajanlatkérs altal megbizott kozbeszerzési szakért6
e az Ajanlatkérs altal megbizott jogi szakérté
e a Muzeum kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
kézalkalmazottja, vagy megbizottja
e a Mlzeum gazdasdgi vezetGje, vagy a Mlizeum altala megbizott alkalmazottja

Az Ajanlatkérd intézményvezetdje — a Kbt. 27. § (5) bekezdése értelmében - nem
lehet a KBB tagja.

A KBB konkrét osszetételének meghatarozasa, a felkérések és megbizasok
szervezése Ajanlatkéré keépviselGjének feladata. A KBB Osszetételét ugy kell
meghatdrozni, hogy a szavazati joggal rendelkez6k paratlan szamuak legyenek. A
KBB akkor hatdrozatképes, ha tagjainak tébbsége jelen van. A KBB minden tagja egy
szavazattal rendelkezik, a KBB déntéseit (hatdrozatait) egyszerli szétébbséggel
hozza. A KBB tagjai maguk kézil elndkét valasztanak.

A KBB tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé6 2007. évi
CLII. torvény szabalyai szerint kételesek vagyonnyilatkozatot tenni.

e) Felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé: A Kozbeszerzési Hatdsag altal
vezetett névjegyzékben szerepld, az el6irasoknak megfelelé szakképzettséggel és
szakmai gyakorlattal rendelkez természetes személyek.

Az ajanlatkerd koteles felelGs akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd
értéki koézbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillidé forintot eléré érték(i kozbeszerzési
eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbdl megvaldsuld kozbeszerzési
eljarasba, kivéve a keretmegaéllapodas alapjan toérténd, az a)-b) pontban
meghatarozott értéket el nem éré beszerzés megvaldsitasaba,

d) keretmegallapodas alapjan tértén6, az a)-b) pontban meghatarozott értéki
beszerzés megvaldsitasaba.

Ajanlatkéré a fentiektdl eltéréen nem koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadét bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkéré altali
kézvetlen megrendelés esetén.

f) Lebonyolité: Az Ajanlatkéré az altala kivalasztott, kdzbeszerzési szakértelemmel
rendelkez6 természetes személlyel vagy szervezettel megbizasi szerz6dést kothet a
kézbeszerzéssel kapcsolatos lebonyolitoi feladatok ellatasara. A megbizasi szerzédés
szabdlyozza a Lebonyolité kézbeszerzési eljdrassal kapcsolatos jogait és
kételességeit, az utébbi korében e Szabdlyzat tartalmanak a megismerési és
alkalmazasi kitelezettségét.

. ’II. feje’ze!: i
A KOZBESZERZESI ELJIARASOK TERVEZESE
1. A éves Osszesitett kozbeszerzési terv

1.1. A Mdzeum muzeumigazgatdja a tervezett éves koltségvetés tervszamai alapjan a Kbt.
42, § szerint kOzbeszerzési tervet készit.



1.2. A megbizott kozbeszerzési szakértd gondoskodik a jévahagyott éves Osszesitett
kézbeszerzési terv, valamint annak mdédositésa Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR) és a Mlizeum honlapjén térténd nyilvanossagra hozatalarol.

" , 1L fejezet ]
A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE, LEFOLYTATASA

1. Az eldkészités feladatai

1.1. A kozbeszerzési eljdras el6készitése kérében az Ajanlatkérd elvégzi az adott
kdzbeszerzési eljdrds megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiiléndsen az adott
kdézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetbleg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérését, - amennyiben Lebonyolitét kivan igénybe venni, akkor azzal
egyittmiikddve - az eljardst megindité hirdetmény, felhivds, valamint az egyéb
kbzbeszerzési dokumentumok el6készitését és véglegesitését, tovabbd biztositia a
beszerzés becstilt értékének megfeleld mértékli pénziigyi fedezetet.

1.2. Amennyiben Lebonyolité megbizasara kerll sor, annak feladatai a kézbeszerzési eljaras
el6készitése soran kliléndsen:
a) el6késziti az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivast, az egyéb kézbeszerzési
dokumentumokat, valamint a Kbt. 103.§. szerinti tajékoztatds szévegét és tartalmat,
b) javaslatot tesz az eljaras becslilt érték szerinti tipuséra és fajtdjara vonatkozéan,
¢) kapcsolatot tart az Ajanlatkérével a KBB-vel, a Kbzbeszerzési Hatdsdggal, sziikség
esetén a Kozbeszerzési Déntdbizottsaggal.

1.3. A KBB feladatai kézbeszerzési eljaras el6készitése soran kiildbnésen:

a) meghatdrozza az elGkészitéssel kapcsolatos feladatokat (pl. becsiilt érték
megallapitdsaval, piacfelméréssel kapcsolatos feladatok és a fedezet biztositasdnak
megallapitasa),

b) javaslatot tesz az Ajanlatkérének az ajanlati, ajanlattételi, részvételi felhivas
szbvegének és tartalmanak elfogadasara,

c) meghivasos eljardsnal - szikség esetén - javaslatot tesz az a targyaldsra
meghivandok keretszdmara, valamint az alkalmas részvételre jelentkezék
rangsorolasanak modjara,

d) targyaldsos eljarasban javaslatot tesz az Ajanlatkérdnek a tdrgyaldsi forduldk
szamara és a targyalds szabdlyaira vonatkozéan.

2. A kbzbeszerzési eljaras meginditasa

2.1. Ajanlatkérd - igénybevétele esetén a Lebonyolité - gondoskodik az eljarast megindité
hirdetmény koézzétételérdl vagy a felhivas megkiildésérél, majd a megkiildéstdl illetve az
eljarast meginditd hirdetmény megjelenésének napjatdl biztositja, hogy a kozbeszerzési
dokumentumok a gazdasagi szerepi6k szamara elektronikus Gton korltlanul és teljes
kériien, téritésmentesen hozzaférhetdek legyenek.

2.2. Az eljaras irant érdeklédé gazdasagi szerepldket az EKR regisztrdlja.

2.3. Az Ajanlatkéré - igénybevétele esetén a Lebonyolitéval egyiittmiikédve - biztositja
kiegészitd tajékoztatas (konzultdcid) lehet6ségét az ajanlattevék, részvételre jelentkezdk,
valamint az olyan gazdasagi szerepl6k szamara, akik érdeklédésiiket jelezték.

3. Ajanlatok, részvételi jelentkezések bontasa, elbiralasa

3.1. A beérkezett ajanlatok, részvételi jelentkezések Kbt. 68.§ szerinti bontdsa az EKR-ben
térténik.

3.2. Az Ajanlatkérd megbizdsabdl vagy - igénybevétele esetén - a Lebonyolitd elvégzi az
ajanlatok kozbeszerzési ellenbrzését, az ajanlattevé referencidi, illetSleg gazdasdgi és
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pénzigyi, valamint a miliszaki és szakmai alkalmassaga fellilvizsgalatat. Ezek alapjan,
szlikség esetén elkésziti irdsbeli szakmai értékelését, és azt lehet6ség szerint legkés6bb a
KBB (ilését megel6z6 munkanapon elektronikus titon megkiildi a KBB tobbi tagjanak.

3.3. A KBB tagjai altal — az el6z6 pont szerinti szakmai értékelést is figyelembe véve -
elkészitett és alairt biralati lapok alapjan a KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit, melyet jegyz6kdnyvbe foglal.

3.4. A biralat megkezdésekor a KBB megvizsgalja az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések
érvényességét. Az érvénytelenség megallapitasat a KBB hatarozata alapjan a Déntéshozo
hagyja jova. Az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések érvénytelenségérdl szdlo
tajékoztatét az Ajanlatkér6 - igénybevétele esetén a Lebonyolitd - a Déntéshozd
jovahagydsa utdn hataridében megklildi az ajanlattevék, illetve részvételre jelentkezék

részére.

3.5. Tébbszakaszos eljaras esetén az Ajanlatkérd - igénybevétele esetén a Lebonyolité - a
részvételi szakasz eredményérll szold irasbeli Osszegezést keszit és a Doéntéshozd
jovahagyasa utan gondoskodik annak a részvételre jelentkezdk részére hataridében torténé
megkildésérol.

3.6. A KBB az ajanlatok, részvételi jelentkezések biralata soran:

a) az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket elbiralja, gondoskodik az ajanlattevok,
részvételre jelentkezék alkalmasséganak vizsgdlatardl és annak megallapitasara
vonatkozoan javaslatot tesz a Dontéshozoénak,

b) tobbszakaszos eljardas esetén a részvételi szakasz eredményétdl fiiggGen
javaslatot tesz a Dontéshozonak az ajanlattételre felhivanddk személyére,

c) az ajanlatokat az értékelési szempontok alapjan részletesen értékeli és a nyertes
ajanlattevére vonatkozé javaslatat hatdrozatba foglalja. A KBB tagjainak az
elGterjesztett biralati lapjai a KBB jegyzGkényv elvalaszthatatlan mellékletét
képezik,

d) szikség esetén javaslatot tesz a Dontéshozdénak az ajanlattételi hataridé
meghosszabbitasara,

e) sziikség esetén javaslatot tesz a Dontéshozénak az ajanlati, részvételi felhivas
visszavonasara, az err6l sz6lo tajékoztatas elkészittetésére és ajanlattevok
részére torténé megklldetésére, illetve az eljaras Kbt. 75. § (1) és (2)
bekezdése szerinti eredménytelenségének megallapitasara, az
eredménytelenségre vonatkozd hirdetmény elkészittetésére és az EKR-ben
torténd feladasara,

f) az eljaras eredménytelenségének megallapitdsa esetén javaslatot tesz Uj
kézbeszerzési eljéras lefolytatasara,

g) megtesz minden, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran sziikséges - fent
nem részletezett - cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy a
Dontéshozé dontését megfeleléen, kelld megalapozottsaggal tudja meghozni, és
az eljarasi cselekmények a Kbt-ben meghatarozott hataridokben, késedelem
nélkiil megtérténjenek.

3.7. A KBB javaslata alapjan az Ajanlatkér6 - igénybevétele esetén a Lebonyolitd
bevonasaval - a Kbt. elGirdsainak megfeleléen:

a) az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli 6sszegezest elkésziti,

b) az érvényes ajanlatot tevé ajanlattevd kérésére a kérés kézhezvételétdl
szamitott 6t munkanapon belll tajékoztatast ad a nyertes ajanlat jellemzGirdl és
az altala tett ajanlathoz viszonyitott el6nyeirdl,

c) szlikség esetén elGzetes vitarendezest tart, illetve elkésziti a kijavitott
Osszegezést és az ajanlattevék részére hataridében megkiildi,

d) az eljardas eredményérdl, eredménytelenségérdl szélé hirdetményt elkésziti, és
az EKR-ben hataridében feladja.



4. A KBB feladatai és jogai az eljaras el6készitése és lefolytatasa soran

4.1. A KBB valamennyi tagja - mint dontéshozatalban résztvevd - az eljaras el6készitése és
lefolytatdasa sordn Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot tesz, a KBB tagjanak
kérdést tehet fel, dontései soran betartja a Kbt. és e Szabalyzatban foglalt hataridéket.

4.2. Az eljaréds eredményességérdl a Mizeumigazgaté dént.
5. A dontéshozé feladatai:

a) kijeléli a KBB tagjait,

b) az eljarast lezard és egyéb kézbensd déntéseket a Déntéshozé hozza meg,

c) engedélyezi és jovahagyja a Lebonyolité igénybevételét,

d) jovahagyja a beszerzési és kézbeszerzési tervet, illetve modositasat

e) dént a jogorvoslati eljaras esetén a jogi képviselet ellatasarol,

f) jévahagy valamennyi kbzbeszerzési dokumentumot és engedélyezi a hirdetmények
kozzétételét,

g) kodzbeszerzési eljdrds eredményeként megkotdtt szerz8dést megkéti,

h) dént a meghivésra kerllé gazdasagi szerepl6krdl, amelyek ajaniattételre felhivasra
keriilnek.

IV. fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS ALAPJAN MEGKOTOTT SZERZODESEK TELJESITESE ES
MODOSITASA

1. A kozbeszerzési eljaras alapjan létrej6tt szerzddések elbkészitését és aldiratasat
Ajanlatkérd - igénybevétele esetén a Lebonyolité - végzi.

2. Az Ajanlatkérének gondoskodnia kell arrél, hogy az aldirt szerz6dés engedélykételes
épitési beruhazas esetén tartalmazza a forditott AFA fizetésére vonatkozd rendelkezést is.

3. A kdzbeszerzési eljaras eredményeképpen megkétott szerz8dést médositani a jogszabalyi
keretek koézott, Lebonyolité igénybevétele esetén csak az eljdrdsban Lebonyolitoként részt
vevd személy irasbeli szakvéleményének beszerzését kdvetben lehet.

4. A szerz6dések modositasardl szold tajékoztatét az Ajanlatkérs, — igénybevétele esetén
Lebonyolité - a Kbt. 37. § (5) bekezdése szerint a szerz6dés médositasatdl szamitott 5
munkanapon belll a Kézbeszerzési Hatdésagnak hirdetményi kézzététel céljabél megkiildi.

. V. fejezet o
A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

1. Az Ajanlatkérd és — igénybevétele esetén a Lebonyolitdé - a kézbeszerzési eljards soran
koteles valamennyi eljarasi cselekményt, az eljarassal kapcsolatos valamennyi eseményt,
korilményt irdsban rdgziteni, és az eljards sordn keletkez6 valamennyi iratot
(tovébbiakban: teljes iratanyag) a szerz6dés teljesitésétél szamitott 6t évig megdrizni. A
teljes iratanyagban elegendé minden dokumentumot egy eredeti példanyban megérizni, az
iratanyagbdl t6rténé barmilyen selejtezésre azonban csak selejtezési jegyz6konyv felvételét
kdévetben keriilhet sor.

2. A KBB kijeldlését, illetleg a Lebonyolitd megbizdsat irdsban dokumentdlni kell. A
Lebonyolité az eljarads iratanyaganak eredeti példanyait folyamatosan iratjegyzékkel és
teljességi nyilatkozattal kételes az Ajédnlatkérének soron kiviil atadni.

3. A kozbeszerzési eljarasban keletkezett iratok kéziil csak a szerz6dés, valamint azon
iratok nyilvdnosak, amelyek az Eurépai Unié Hivatalos Lapjdban, a Kézbeszerzési
Ertesitében, illetve a Muzeum honlapjan megjelentek. A kézbeszerzés iratanyagaba
betekintés csak az eljarasban részt vevé személyek részére - dltaluk az eljards soran tett
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osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat meglétének vizsgalata alapjan -
engedélyezhet6. A betekintés engedélyezésére Ajanlatkérd jogosult, azonban az engedély
az iratok elvitelére, fénymasolasara, az azokban foglalt adatoknak a kdzbeszerzési eljarastol
fiiggetlen célu felhasznalasara nem jogosit fel. Az engedélyezés minden esetben kizardlag
irdsban toérténhet.

4. Az Ajanlatkéro felelésséggel tartozik azért, hogy a kézbeszerzési eljaras soran
keletkezett minden dokumentumba, a feladatkérében eljaré és megbizélevéllel rendelkezé
kiils6 és bels6é ellen6rzést végz6 szerv vagy személy az ellenérzési programmal
Osszefliggben betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciét megismerhesse, és azok

valodisdgarél meggy6zédhessen, illetve, hogy jogosulatlan személy az iratokba ne
tekinthessen be.

e _\_II. fejeze’t o
FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASBAN

1. A kozbeszerzési eljarasban részt vevé személyek felelnek az altaluk készitett
szakvélemények tartalmaért és az altaluk hozott dontésekért. A kbézbeszerzési eljarasban
résztvevd személyek az eljaras soran a feladat- és hataskériiknek megfeleléen kotelesek
biztositani a jogszabdlyok, a Mizeum belsé szabalyzatai érvényesiilését. Az érintett
munkatarsak munkakéri leirdsdban a kézbeszerzési eljards lefolytatasdval kapcsolatos
kételezettségliket meg kell hatarozni.

2. A DOntéshozo és a KBB a kozbeszerzési eljarasdban hozott déntéséért akkor tartozhat
kartéritési felelésséggel, ha az elterjesztett javaslattdl eltérd dontésével esetlegesen kart
okoz az Ajanlatkérének. Amennyiben a Dontéshozdé és/vagy a KBB az elGterjesztett
javaslatot fogadja el és e dontés kart okoz az Ajanlatkérének, a javaslattevd tartozik
kartéritési feleldsséggel.

3. A Dontéshozo felelGssége kiterjed:
a) az eljarasi hataridon bellli déntések meghozatalara,
b) a KBB javaslatdval ellentétes dontése kévetkezményeire.

4. A KBB elndkének felel0ssége kiterjed:
a) a KBB munkajanak iranyitasara,
b) a KBB liléseinek szabalyszer(i lefolytatasara,
c) a jegyz6konyvek megfeleld elkészitésére (igénybevétele esetén a Lebonyolitd
kézrem(ikodésével),
d) a KBB feladatainak teljesitésére.

5. A KBB tagja felel a szakértelmének megfelel6 dokumentum és biralati lap elkészitéséért,
valamint azért, hogy a jogszabalyok alapjan, altaldaban elvarhatdé szinvonalli szakmai
kozremUkodésével eldsegitse a KBB eredményes tevékenységét.

6. Az Ajanlatkerd felelGssege kiterjed:

a) a Kozbeszerzési tervvel kapcsolatos adatszolgdltatdsra, a kdzbeszerzési eljaras
el6készitésére, a KBB el6tti elSterjesztésére, illetbleg a részvételi, ajanlattételi
illetve ajanlati felhivdas és az egyéb kbézbeszerzési dokumentumok 6t érintd
szakmai tartalmara,

b) Lebonyolité igénybevétele esetén a miiszaki tartalomnak és szikség esetén a
miiszaki leirasnak a Lebonyolité részére a kdzbeszerzési dokumentumokban
torténé elhelyezés céljabdl hataridore torténdé atadasara, vagy altala torténd
elhelyezésére,

c) e Szabdlyzatban meghatarozott egyéb feladatainak szakszer( és hataridében
toérténd ellatasara,

d) a kozbeszerzési eljdrasban megkoétendé szerzédés 1IV.1. pont szerinti
el6készitésére, az alairasokat kovetéen a szerz8dd felek szamara torténd
rendelkezésre bocsatasara.



7. A Lebonyolité felelsségét e Szabdlyzat és a vele megkétdtt megbizédsi szerzédés
szabalyozza.

A Kézbeszerzési szakértelem kérébe tartozé feladatok:

a) Ajanlatkérd altal rendelkezésére bocsatott adatok és informéacidk alapjan javaslatot
tesz az ajanlatkérés feltételeire, az eljardsrend, eljaras tipus, idSiitemezés, eljarast
meginditd felhivas és az egyéb kozbeszerzési dokumentumok kdzbeszerzési- és jogi
szakértelem korébe es6 részeinek elSkészitése, sziikség szerinti médositasa, felelds
akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsaddi (FAKSZ) ellenjegyzése;

b) az eljaras lebonyolitdsa és adminisztrdldsa az Elektronikus Kézbeszerzési
Rendszerben (EKR);

c) eljardst meginditd felhivas, kézbeszerzési dokumentumok feladasa;

d) kiegészité tdjékoztatds Gsszeallitdsdnak koordindldsa a kdzbeszerzés targya szerinti-
és szikség esetén a pénziigyi szakértével egyeztetve, a szakértelme szerinti
valaszok Gsszedllitésa, a kiegészitd tdjékoztatas megkiildése;

e) ajanlatok felbontdsa, bontdsrél késziilt jegyzékdnyv FAKSZ ellenjegyzése
megkiildése az ajanlattevéknek;

f) az ajanlatok értékelése és birdlata a szakértelme szerint;

g) hianypétlasi felhivasok, felvildgositas kérések el8készitése, megkiildése;

h) hidnypétlasok, felvildgositdsok biralata;

i) biralati lapok és birlati jegyz6kényv el6készitése, FAKSZ ellenjegyzése;

j) szakvélemény és dontési javaslat elékészitése;

k) irasbeli 6sszegezés el6készitése;

I) irdsbeli 6sszegezés FAKSZ ellenjegyzése, megkiildése az ajénlattevéknek;

m) eljaras eredményérdl sz6l6 hirdetmény elkészitése és feladasa;

n) a kozbeszerzési szerz6dés elhelyezése az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszerben
(EKR);

0) szoros egyiittmiikddés az eljards térgya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb
szakértelmet biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kdzbeszerzési
tevékenységének tamogatasa;

p) kozbeszerzési szakértoként részvétel a birdlé bizottségi és az egyéb ajénlatkérdi
iiléseken, megbeszéléseken;

q) a felel6s akkreditélt kozbeszerzési szaktandcsaddi tevékenységrdl sz6lé 257/2018.
(XII. 18.) Korm. rendelet 21. §-ban foglalt feladatok ellatasa;

8. A jogi szakérté felelGssége:

a) az Ajanlatkér6 egyuttmiikoédésével a kozbeszerzési eljarasok kovethets,
naprakész dokumentaldsa és nyilvantartasa,

b) felel az eljaras elékészitésének és lefolytatasénak jogi szabalyszeriiségéért;

c) Ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult jogorvoslati, birésagi
eljarasokban;

d) jogi szakért6ként részvétel a biralé bizottsdgi és az egyéb ajanlatkérsi
lléseken, megbeszéléseken;

e) e Szabalyzatban meghatdrozott feladatainak szakszer(i és hatdridében torténé
végrehajtasara.

9. A Mlzeum gazdasagi vezetGjének felelGssége kiterjed:

a) e Szabalyzatban meghatarozott feladatainak szakszeril és hataridében torténd
végrehajtasara,

b) a KBB tagjaként a kozbeszerzési eljardsokban pénziigyi szakértelmének
biztositasara

c) felel azért, hogy a ko&zbeszerzés pénziigyi ellenszolgéltatdsa megfelelden
Utemezetten rendelkezésre lljon

d) felel az eljardsi dokumentumok és eljarasi cselekmények pénziigyi
medfeleléséért.



10. A koézbeszerzés targya szerinti szakért6 az aldbbi munkarészek szakmai tartalmaért

felel6s:

a) az eljarast megel6z6 piacfelmérés

b) a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

¢) kbzbeszerzés targya és mennyisége meghatarozasa

d) miszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények meghatarozasa

e) értékelési szempontok meghatarozasa

f) koézbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasa

g) részekre bontdas megfeleldsége

h) szerz6dési feltételek szakmai szempontbol

i) mdszaki tartalmat / kérdést érintd kiegészité tajékoztatds megadasa

j) az ajanlatok szakmai (mlszaki tartalmi) értékelése, biralata, az ajanlatok szakmai
megfeleléségének, a kozbeszerzési dokumentumokban, kiegészitd tajékoztatasban
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foglalt miiszaki elGirdsoknak térténé megfelelés megallapitasa
k) aranytalanul alacsony arszint, aranytalan miiszaki vallalas meghatdrozasa
1) felel az eljarasi dokumentumok és eljarasi cselekmények miiszaki megfeleléséért.

11. Az egyes szakértok felelnek az eljaras szakértelmiik szerinti szabalyszeriiségéért,
célszerliségéért és takarékossagaért, az egyes szakérték készitik el, illetéleg vizsgaljak feliil a
szakértelm(ikh6z kapcsoldodé dokumentumokat, vagy dokumentum részeket.

12. Az eljards dokumentaldsat - a kbézbeszerzés targya szerinti szakért6, a jogi szakérts és a
pénzligyi szakértd feladatkérébe tartozé dokumentumok, dokumentumrészek kivételével - a
kbézbeszerzesi szakérto végzi.

13. Az eljaras soran a kapcsolattartas koordinaldsat a kozbeszerzési szakérté végzi.

14, Jogosultsagok és feladatok az EKR-ben

a) Kozbeszerzési szakeérto:
Jogosultsagi szint: kodzbeszerzési eljarast létrehozd, eljarasi szinten kozbeszerzési
eljarast irdnyitd, FAKSZ ellenjegyzé
Feladatok: az eljaras adminisztrdldsa az EKR-ben az ajanlatkéré nevében, beleértve
kiilbnésen az alabbiakat:

b)

az eljaras létrehozasa az EKR-ben

eljarasi cselekmények adminisztraldsa az EKR-ben

az EKR-en kivil keletkezett dokumentumok régzitése az EKR-ben

a muazeumigazgaté dontése és utasitasa szerint a tobbi jogosultsag kiosztasa,
szitkség szerint megvaltoztatasa (jogosultsag torlés, jogosultsag modositas, Gj
jogosultsag)

FAKSZ ellenjegyzés a vonatkozo jogszabaly szerint

Pénzligyi szakérts:

Jogosultsagi szint: szervezeti szinten szervezeti tag, eljarasi szinten kozbeszerzési
eljaras betekinté
Feladatok:

c)

az EKR rendszerhasznalati dij, eredmény hirdetményi dij atutalasa.
az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

Kbzbeszerzés targya szerinti szakértd:

Jogosultsagi szint: eljarasi szinten kézbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:

d)

az eljarasi cselekmeények figyelemmel kisérése az EKR-ben
az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

Jogi szakérté:

Jogosultsagi szint: eljarasi szinten kézbeszerzési eljaras betekintd



Feladatok:
- az eljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
- az eljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgdlata az EKR-ben

) VII. fejezet’ L.
A SZABALYZATTOL VALO ELTERES

Az Ajanlatkérd e Szabdlyzat rendelkezéseitdl indokolt esetben eltérhet, az eltérésrél hozott
- indokolassal ellatott - dontésében a Kbt. 27.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltakrdl
rendelkeznie kell.

. VIIL fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

A jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlyba lépést kévetSen indult eljdrdsokban kell
alkalmazni.

A jelen Szabalyzat 2022. januar 6. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a Ferenczy
MGzeumi Centrum 2016. &prilis 15. napjan kiadott 1/2016. szam( Koézbeszerzési
Szabalyzata hatdlyat veszti.

A jelen Szabalyzat hatdlyos valtozata elektronikus formdéban a Mizeum belsd intranet
rendszerében a kozés X:meghajté/Szabalyzatok/2021 mappéban, nyomtatott forméban a
Titkarsdgon minden munkavallalé szamara elérhetdek.






